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กิจกรรมรายประเด็นในแผนสุขภาพจังหวัดสงขลา 
ประเด็น ผูประสานหลกั 

1.จัดระบบบรกิารสุขภาพและหลักประกันสุขภาพถวนหนา 1.จุฑา  สังขชาติ 
2.สมจิต  ฟุงทศธรรม 

2.การพัฒนาตามปรัชญาเศรษฐกิจพอเพยีงสูสุขภาวะองครวม 1.ผศ.ดร.สุกัญญา โลจนาภิวฒัน 
2.อ.อรสา  กนกวงศ 
3.อ.สุภาคย  อินทองคง 

3.เสริมสรางสุขภาพเดก็และเยาวชน 1.นงลักษณ  ศรีชยาภวิัฒน 
2.ฉันทิกา  เสน็ทอง 
3.ไชยยนัต  แกวมรกต 

4.สรางสุขภาพวัยแรงงาน 1.ภพ  ดวงปาน 
2.ประภาส  ขํามาก 
3.พันธ  วรรณบริบูรณ 

5.สรางสุขภาพผูพิการและผูดอยโอกาส 1.อ.เนตรนภา คูพันธว ี
2.สมพร  ปาตังตะโร 
3.ยงยุทธ  แสงพรหม 

6.สงเสริมการเกษตรและอาหารที่เอื้อตอสุขภาพ 1.อ.ภาณุ  พิทกัษเผา 
2.กําราบ  พานทอง 
3.พิษณุ  มณุีแนม 
4.ปราณี  มณีดลุ 
5.สมชาย  ละอองพันธ 

7.การปองกันและลดอุบัติเหตุจากการจราจร 1.อัจจิมา  พรรณนา 
2.ศรัญญา ระยับแสงมงคล 

8.การจัดการสิง่แวดลอมที่เอือ้ตอการสรางสุขภาพ 1.พิชยา  แกวขาว 
2.วรัน  สุวรรณโณ 
3.พูนทรัพย  ศรีชู 

9.การสรางวัฒนธรรมที่เอื้อตอการสรางสุขภาพ 1.ประเสริฐ  รักษวงศ 
2.ชัย  เหลาสิงห 

10.การเชื่อมประสาน พัฒนา ขยายเครือขายและประชาสัมพันธ ฯ 1.คณะทํางานกลาง 
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แนวทางปฏิบัติ 
 1.เริ่มโครงการ 
 ทําการบันทึกแบบบันทึกเงินสดรายวัน เพื่อควบคุมการใชเงินโครงการ 
 
 2.เอกสารประกอบทุกครัง้ที่มีการดําเนินกิจกรรม 
  2.1 แบบลงทะเบียน 
  2.2 รายงานการจัดกิจกรรม เชน บันทึกการประชุม เอกสารสรุปการจัดกิจรรม (ผลทีไ่ดใน
 เชิงปริมาณ และคุณภาพ  หากมีเครื่องมือในการประเมินผล/ชี้วัด จะดีมาก) ปญหา อุปสรรค และ
 เอกสารประกอบกิจกรรมตาง ๆ  
  2.3 รายงานการเงินรายกิจกรรม ประกอบดวย ใบสรุปปะหนาแยกประเภท  ใบเสร็จรับเงิน 
 ใบสําคัญรับเงิน  ตามรายการการจายจริงในแตละกิจกรรม 
  2.4 ภาพถายการดําเนินกิจกรรม 
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รายงานผลการดําเนินงาน : รายไตรมาส 
กิจกรรมประเด็น........................................................................................................................................................ 
1.วัตถุประสงคของการดําเนินงาน 
 เพื่อรายงานผลการดําเนินงานของกิจกรรมยอยที่ดําเนินการไปแลว 
 แสดงผลการดาํเนินการดังกลาวเมื่อเทียบกบัเปาหมาย/ตัวช้ีวัด 
2.บทสรุปสําคญั 
 บรรยายสรุปความกาวหนาการดําเนินงานสั้น ๆ โดยใชขอมูลจาก ขอ 4 ประกอบ 
3.กิจกรรมที่ตองดําเนินการตามวัตถปุระสงค  แจกแจงรายละเอียดของงานที่ตองดําเนินการ เชน 
 - จัดเวทีประชมุคณะทํางาน จํานวน    2 คร้ัง 
 - จัดอบรมใหความรู จํานวน  4 คร้ัง 
 - ดําเนนิการปฏิบัติการในพืน้ที่   
4.เปรียบเทียบผลผลิต (output) ที่ตองการของกิจกรรมยอยและผลลัพธที่เกิดขึ้นจริงของโครงการ 

ผลผลิต 
(output) 
ท่ีตองการ 

ผลผลิต(output) 
ท่ีเกิดขึ้นจริง 

ผลลัพธ(outcome) 
ท่ีเกิดขึ้นจริง 

ปญหาและอุปสรรค 
พรอมแนวทาง

แกไข 

ภาคีเครือขายที่
สนับสนุนแตละ

กิจกรรม 
1.ชื่อกิจกรรมยอย................................................................ 
เชิงปริมาณ 
- จํานวนผูเขารวมกิจกรรมยอย 

 
- จํานวนผูเขารวมกิจกรรม
ยอยจริง 

เชิงคุณภาพ 
- การรับรูกิจกรรมยอย 

 
- มีการรับรูจริงหรือไม 

 
- จํานวนผูเขารวมกิจกรรม
ยอยท่ีปรับเปลี่ยนพฤติกรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
- รายชื่อ และ
จํานวน 
 - สิ่งที่ใหการ
สนับสนุนในดาน
ตาง ๆ เชน 
งบประมาณ 

2.ชื่อกิจกรรมยอย................................................................ 
เชิงปริมาณ 
- จํานวนผูเขารวมกิจกรรมยอย 

 
- จํานวนผูเขารวมกิจกรรม
ยอยจริง 

เชิงคุณภาพ 
- การรับรูกิจกรรมยอย 

 
- มีการรับรูจริงหรือไม 

 
- จํานวนผูเขารวมกิจกรรม
ยอยท่ีปรับเปลี่ยนพฤติกรรม 

  
- รายชื่อ และ
จํานวน 
 - สิ่งที่ใหการ
สนับสนุนในดาน
ตาง ๆ เชน 
งบประมาณ 
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5.ปญหา/อุปสรรคในการดําเนินงานกจิกรรมโดยภาพรวม  (สรุปเปนขอ ๆ) 
 1)....................................................................................................................................................... 
 2)....................................................................................................................................................... 
 3)....................................................................................................................................................... 
 4)....................................................................................................................................................... 
6.แผนงาน/กจิกรรม ที่จะดําเนินการในงวดตอไป 
 (       ) ตามแผนงานเดิมที่ระบุไวในขอเสนอกิจกรรม 
 (  ) มีการปรับเปลี่ยนจากขอเสนอกิจกรรม  
ระบุกิจกรรม/รายละเอียดที่จะปรับเปลี่ยน และระยะเวลาที่จะปรับเปลี่ยน 
...........................................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................ 
7.ประเมินสถานการณโดยภาพรวมของกิจกรรม 
 (      ) สามารถดําเนินกิจกรรมใหเปนไปตามแผนได 
 (      ) ลาชากวาแผน กรุณาใหแนวทางแกไขปรับปรุง (สรุปเปนขอ ๆ) 
  1)........................................................................................................................................... 
  2)........................................................................................................................................... 
8.ขอคิดเห็นอืน่ ๆ ....................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................ 
 
9.ภาคผนวก 

1.บันทึกการประชุม 
2.เอกสารประกอบการประชมุ เชน จดหมายขาว  หนังสือ แฟกสชีส 
3.ไฟลภาพ 
4.ไฟลเสียง  เชน บันทึกเสยีงการจัดรายการวิทย ุ
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รายงานผลการดําเนินงานเมื่อสิ้นสุดปงบประมาณ 
รายงานฉบับสมบูรณ 
1.หนาปกนอก 
2.รองปกใน 
3.บทคัดยอ (สรุปยอการดําเนินงานทั้งกิจกรรมรายประเด็นพอสังเขป ไมควนเกิน 1 – 2 หนา) 
4.กิตติกรมประกาศ 
5.คํานํา 
6.สารบัญ 
7.เนื้อหารการดําเนินงาน 
 - ช่ือกิจกรรมรายประเด็น 
 - ความเปนมา หลักการและเหตุผล 
 - กรอบแนวคิดและยุทธศาสตรหลัก 
 - วัตถุประสงคและเปาหมาย 
 - กลุมเปาหมายและพื้นที่ดําเนินการ 
 - ระยะเวลาดําเนินการ 
 - ผลการดําเนินงาน 
  ก.ผลที่ไดตามตัวช้ีวัด / เปาหมายของโครงการ 
  ข.ผลอื่น ๆ ที่ได นอกเหนือจากเปาหมาย/ที่คาดการณไว 
8.ขอเสนอแนะเพื่อการพัฒนา 
9.ภาคผนวก 
 - ช่ือและรายละเอียดของผูรับผิดชอบหลัก และคณะทํางาน 
 - โครงสรางการบริหารจัดการ 
 - การติดตามประเมินผลภายใน 
 -อื่น ๆ เชน ภาพถาย , บันทึกการประชุม  เปนตน 
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เอกสารการเงิน 
1.การออกใบเสร็จรับเงิน : ใหออกในนาม 
  สถาบันวิจัยระบบสุขภาพภาคใต   
  ชั้น 6 อาคารบริหารคณะแพทยศาสตร มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร อ.หาดใหญ จ.สงขลา 
 
2.ประเภทคาใชจาย 
 2.1 คาจาง : จางทําสิ่งของ  /  
 2.2 คาตอบแทน :  ตอบแทนผูเขารวมประชุม / ตอบแทนวิทยากร / ตอบแทนจัดทํารายงาน 
 2.3 คาใชสอย : คาอาหารและอาหารวาง / คาเดินทางผูเขารวม / คาถายเอกสาร / คาประสานงาน 
 2.4 คาวัสดุ : วัสดุ อุปกรณ ในการจัดกิจกรรม 
 2.5 คาสาธารณูปโภค : คาสงไปรษณีย 

2.6 คาอื่น ๆ  : นอกจาก ขอ 2.1 – 2.5  
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3.แบบฟอรมสมุดบันทึกเงินสดรายวัน 
 
เงินสดในมือ เงินฝากธนาคาร ว/ด/ป เลขท่ี

เอกสาร 
รายการ 

รายรับ 
(1) 

รายจาย 
(2) 

คงเหลือ 
(3)=(1)-(2) 

ฝาก ถอน คงเหลือ 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         



 

 
 แบบสรุปและแจกแจงคาใชจายรายกิจกรรม 

*กิจกรรม................................................................................................................................................ 
 ภายใตโครงการ ............................................................................................................................................ 

วันที่........................................................ณ..................................................................................................... 
หมวดคาใชจาย เลขท่ี

ใบสําคัญ 
รายการ 

คาจาง คาตอบ 
แทน 

คาใชสอย คาวัสดุ คาสาธาร- 
ณูปโภค 

อื่นๆ รวม 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

รวมคาใชจายทั้งกิจกรรม        
 
 ......................................................ผูจัดทํา  ..................................................................ผูตรวจสอบ 
 (                                                             )  (                                                                         ) 
                    เจาหนาที่การเงนิโครงการ ฯ    ผูรับผิดชอบโครงการ 
 
  หมายเหตุ : สามารถใชไดทั้งการเขียนและการพิมพ  

     โดยใหใชแบบฟอรมนี้ปะหนาบนชุดใบเสร็จ/ใบสําคัญรับเงินในกิจกรรมครั้งนั้น ๆ 



 

* แบบลงทะเบียนผูเขารวมประชุมกิจกรรม : .................................................................................................................... 
* โครงการ : ........................................................................................................................................................................ 
* วันที่...... เดอืน.............. พ.ศ................  เวลา......................น.   ณ  ......................................................................................... 
ที่ ชื่อ – นามสกุล ที่อยู โทรศัพท ลายมือชื่อ 

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    



 

สถาบันวิจัยระบบสุขภาพภาคใต มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 
ใบสําคัญรับเงิน 

 วันที่        เดือน                         พ.ศ.     
ขาพเจา                                                หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน                                    หนวยงาน   
อยูบานพักเลขที่                หมูที่         ถนน                       ซอย       ตําบล/แขวง  
อําเภอ/เขต  จังหวัด   ไดรับอนุมัติใหเดินทางปฏิบัติงาน ณ   
เพ่ือ    การประชุม    
   ติดตอประสานงาน      ลงพ้ืนที่เก็บขอมูล      ติดตามโครงการ     อ่ืน ๆ (ระบุ)   
ระหวางวันที่                  โดยออกเดินทางจาก (บานพักหรือที่ทํางาน)   วันที่  เวลา   
กลับที่พักวันที่  เวลา รวมระยะเวลา  วัน   ชั่วโมง มีคาใชจายดังนี้:- 
 
 

1. คาตอบแทน 
   คาตอบแทนวิทยากร   คาตอบแทนที่ปรึกษา/ทบทวนโครงการ   คาตอบแทนผูเขารวมประชุม / นักวิชาการ 
   คาตอบแทนอื่น ๆ   เปนเงิน                  บาท 
 
 

2. คาเบี้ยเลี้ยง   วันละ   บาท x   วัน  ประเภท        เปนเงิน   บาท 
 

3. คาเดินทาง  (ไป-กลับ) 
 คารถทัวร / รถไฟ  เปนเงิน   บาท 
 คาตั๋วเครื่องบิน (แนบใบเสร็จรับเงิน และ E-Ticket) เปนเงิน   บาท 
 คาเชารถ ทะเบียน   เปนเงิน   บาท 
 คาน้ํามันและทางดวน (กรณีเชารถเทานั้น และแนบใบเสร็จรับเงิน) เปนเงิน   บาท 
 คาชดเชยพาหนะสวนตัว   กม. (กม.ละ 4 บาท) ทะเบียน  เปนเงิน   บาท 
 คาโดยสารพาหนะรับจาง จาก     เปน
เงิน   บาท 

  เปนเงิน   บาท 
 

4. คาท่ีพัก    เดี่ยว     คูกับ   โรงแรม   
(แนบใบเสร็จรับเงิน และ Folio)   วันละ   บาท x   คืน เปนเงิน   บาท 
 

5. คาอาหาร และเคร่ืองดื่ม 
   คาอาหารวาง และเครื่องดื่ม   คาอาหาร เปนเงิน   บาท 
 

6. อ่ืน ๆ (ระบุ)   
   
   เปนเงิน   บาท 
 
ตัวอักษร  (                          )  รวมเปนเงินท้ังสิ้น            บาท 
 

ขาพเจาขอรับรองวาหลักฐานการจายตามแนบดังรายการขางตนเปนความจริงและจํานวนเงินที่ขอเบิกถูกตอง 
    
 ลงชื่อ   ผูรับเงิน ลงชื่อ   ผูจายเงิน 
 (               )  ( ) 



 

( ง.1) 
แบบรายงานการเงิน ประจํางวดที่ ................... 

ต้ังแต.....................................................ถึง................................................ 
ช่ือกิจกรรมประเด็น.......................................................................................................................................... 

สวนที่ 1 แบบแจกแจงรายจายแยกตามกิจกรรมของกิจกรรมยอย 
คาดําเนินการ(บาท) ชื่อกิจกรรม 

คาจาง/คาตอบแทน อ่ืน ๆ  
รวมรายจาย(บาท) 

1.    
2.    
3.    
4.    
5.    

สวนที่ 2 แบบรายงานสรุปการใชจายเงินประจํางวดนี้   (โปรดแนบสําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร) 
(1)รายรับ (2)รายจาย (3)คงเหลือ 

1) เงินคงเหลือยกมา (ถามี)................. 
2)เงินรับจาก สวรส.งวดนี้ .................... 
3)ดอกเบี้ย ............................................ 
4)เงินรับอื่น ๆ .................................. 
เชน (เงินเปดบัญชี ,เงินอุดหนุน) 

1)ยอดเงินติดลบ งวดดอนยกมา (ถามี)........ 
2)กิจกรรม 1 ......................................... 
3)กิจกรรม 2 ........................................ 
4)กิจกรรม 3 ....................................... 
5)กิจกรรม 4 ....................................... 
6)ภาษีดอกเบี้ยธนาคาร.............................. 
7)รายจายอื่น ๆ (ระบุ)................................ 

1)เงินสดในมือ ....................... 
2)เงินในบัญชีธนาคาร............... 

 
รวมรายรับ (1) ........................................ 

 
รวมรายจาย (2) ....................................... 

(1)รายรับ – (2) รายจาย = 
(3) ........................................... 

หมายเหตุ ................................................................................................................................... 
สวนที่ 3 ขอเบิกเงินสนับสนุนกิจกรรมยอยงวดตอไป งวดที่................ เปนจํานวนเงิน...........................................................บาท 
(...................................................................................................) เพื่อดําเนินกิจรรมหลัก ดังตอไปนี้ 
1....................................................................................................................................................................................... 
2........................................................................................................................................................................................ 
3........................................................................................................................................................................................ 
ขาพเจาขอรับรองวา เงนิสนับสนุนกิจกรรมจาก สวรส. ภาคใต มอ.ไดนํามาใชอยางถูกตอง ตรงตามแผนงานที่ระบุไวในสัญญาทุก
ประการ และขอรับรองรายงานขางตน 

 
ลงช่ือ..................................................ผูรับผิดชอบโครงการ  ลงช่ือ...................................................เจาหนาที่การเงิน 
(......................................................................)   (....................................................................) 
.............../................................../...................   .............../................................../................... 

 
คําอธิบาย     คาจาง / คาตอบแทน หมายถึง คาตอบแทนวิทยากร  คาตอบแทนประสานงาน คาจางทําของ  

 อื่น ๆ หมายถึง คาใชจายอื่น ๆ นอกเหนือจากคาตอบแทน เชน คาอาหาร/เครื่องดื่ม คาพาหนะ คาที่พัก คาวัสดุ ฯลฯ 

ขอตกลงเลขที่..................... 
วันเริ่มโครงการ.................... 
วันสิ้นสุดโครงการ................... 



 

( ง.2) 
รายงานสรุปการเงินเพื่อปดโครงการ 

ช่ือกิจกรรมประเด็น....................................................................................เลขที่ขอตกลง....................... 
ระยะเวลาตามสัญญา....................................................ระยะเวลาดําเนินการจริง........................................... 
จํานวนเงินตามสัญญา...............................................................................................................บาท 

          จํานวนเงิน (บาท) 
รายรับรวม (1) รับโอนจรงิจาก สวรส.ภาคใต มอ.  ..................................................... 

   (2) ดอกเบี้ยรับ     .................................................... 
รายจายรวม (3) รายจายทั้งกิจกรรม   ................................................... 

   สุทธิ รายรับหักรายจาย (1)+(2)-(3)  .................................................. 
 

ตารางเปรียบเทียบงบประมาณที่ไดรับ กับงบใชจริง 
 

กิจกรรมหลัก งบที่ไดรับ งบใชจรงิ 
1.   
2.   
3.   
4.   
5.   

ยอดรวม   
ยอดรวมของงบใชจริง จะตองเทากับ (3) รายจายทั้งกิจกรรม 

 ขอรับรองรายงานการเงินขางตนถูกตองตามความเปนจรงิทุกประการ 
 
 
 
  ลงชื่อ...............................................................ผูรับผิดชอบประเด็น วันทีร่ายงาน........................... 
  (     ) 
 
 
 
 
                                                                                                                                                 
 
 
 


